
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Vorstand: 
1.Vorsitzende/r, 2.Vorsitzende/r, Kassierer/in, Schriftführer/in, 

Beisitzer/innen 

Referat 1 : 
Öffentlichkeitsarbeit 

Referat 2:  
Freizeiten 

Referat 3: 
Seminare/Workshops 

Referat 4:  
Finanzen 

 

Referat 5: 
Organisation 

 

Referat 6:  
Politik 

 

 
Aufgaben: 
 
- Infostände 
- Newsletter 
- Homepage 
- Facebook 
- Forum 
- Flyer / Plakate /   
Broschüren etc. 
- Mailverteiler 

 
Aufgaben: 
 
- Sommercamp 
- Kinderfreizeit 
- Skifreizeit 
- Sommerfreizeit 
- Internationales 

 

 
Aufgaben: 
 
- Eltern-Kind-AT 
- Regelschüler-Seminar 
- Psychosoz. Workshop 
- Sonstige WS  
… 

 
Aufgaben: 
 
- Spenden 
- Mitgliedsbeiträge 
- Bilanz 
- Haushalts- und 
Finanzplan 
- Überweisungen 
- Kassenprüfung 
- Steuererklärung 

 
Aufgaben: 
 
- Nachwuchs für den 
Vorstand 
- Beisitzer-Einbindung 
- Sitzungsprotokolle 
- Mitgliederversammlung 
- Geschäftsstellenbe-
treuung 
- Mails (z.B. 
weitergeleitet von der 
GST) 
 

 
Aufgaben: 
 
- Inklusion 
- Stellungnahmen  
- Kooperationen mit 
anderen Verbänden 
- Netzwerkarbeit 
allgemein 

Referat 7:  
Online-Admin 

 

 
Aufgaben: 
 
- Sharepointverwaltung 
- Verteilerpflege  
- Mail-Adressen-Verwaltung 
- Beratung Hard-/Software 

Geschäftsstelle 
Aufgaben: Mitgliederverwaltung, Mitorganisation von den Veranstaltungen, Kontaktpflege mit 
Organisationen, Netzwerk- und Kooperationspartnern sowie mit Betroffenen, Antragstellung für die 
Finanzierung der Geschäftsstelle und der verschiedenen Veranstaltungen, Akquise von neuen 
Finanzierungsmöglichkeiten für den Verein, Kaufmännische Unterstützung der Kassiererin bzw. des 
Kassierers, Unterstützung der Bundesjugendleitung, Teilnahme an Vorstandssitzungen und Seminaren, 
sofern erforderlich, Antragstellung und Erstellung von Abrechnungen der verschiedenen 
Veranstaltungen, Unterstützung der Bundesjugendleitung im Bereich der Öffentlichkeitsarbeit 

 
 

Mitgliederversammlung 


